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REPUBLIKA VHRVATSKA
ZADARSKA ZUPAN'IJA
OPCINA PAKOSTANE
Opcinski nacelnik
o S
23 211 Pakostane, Ulica Kraljice Jelene 78
Tel: 023/381-060 Fax: 023/381-060
OIB: 06113331578, mail: opcina.pakostane@zd.t-com.hr

KLASA: 022-05/22-01/229
URBROJ: 2198-18-01-01/01-22-1
PakoStane, 23. prosinca 2022. godine

Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine broj 75/21),
¢lanka 2. Stavak 2. Naputka o brojéanim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog
poslovanja (Narodne novine 132/2021) te ¢lanka 43. Statuta Opc¢ine Pakostane (Sluzbeni
glasnik 2/09, 3/09, 2/13, 1/14, 2/18, 1/20 i 1/22), Opéinski nacelnik Op¢ine PakoStane donosi:

PLAN
klasifikacijskih i broj¢anih oznaka
stvaratelja i primatelja akata Opéine Pakostane za 2023. godinu

Clanak 1.
Ovim Planom utvrduju se klasifikacijske i brojéane oznake stvaratelja i primatelja
akata Opcine Pakostane.

Clanak 2.
Planom se utvrduju klasifikacije po sadrZaju i broju dosjea, kako slijedi:
Oznaka klasifikacije
po sadrzaju Broj Opis djelatnosti unutar podgrupe
dosjea
GLAVNA GRUPA
0 DRZAVA I DRUSTVO, USTROJSTVO DRZAVNE
VLASTI I UPRAVA
GRUPA
00 DRZAVA I DRUSTVO
PODGRUPA
003 DRZAVNA IMOVINA
003-01 01/ | Upravljanje i raspolaganje drzavnom imovinom
008 INFORMIRANIJE
008-01 01/ | Pristup informacijama
GRUPA
02 TIJELA DRZAVNE VLASTI I DRUGA
JAVNOPRAVNA TIJELA
PODGRUPA
024 JEDINICE LOKALNE I PODRUCNE (REGIONALNE)
SAMOUPRAVE
024-01 01/ | Opéinski nacelnik
024-01 02/ | Koncesija na pomorskom dobru
024-03 01/ | Rad njihovih tijela JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL)
024-04 01/ | Izrada i dono$enje akata (OPCINSKO VIJECE)




029 RADNA TIJELA U SASTAVU JAVNOPRAVNIH TIJELA
029-01 01/ | Osnivanje povjerenstava, radnih skupina i drugih radnih tijela
te imenovanje unutarnjih i vanjskih struénjaka , imenovanja i
razrjeSenja ¢lanova radnih skupina i ostalo
GRUPA
03 UPRAVNO POSLOVANJE
PODGRUPA
030 ORGANIZACIJA, METODE I TEHNIKE RADA
030-03 01/ | Uredska pomagala, programi i strojevi
032 INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJISKO POSLOVANIE
032-04 01/ | Sluzbena glasila
034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR
034-01 01/ | Op¢i upravni postupak (Rjesenja rodilje, vrtiéi, igraonice i
studenti)
035 UREDSKO POSLOVANIJE
035-01 01/ | DonoSenje Plana klasifikacijskih i broj¢anih oznaka
036 UPRAVLIJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
036-01 01/ | Izluéivanje dokumentarnog gradiva
038 PECATI, ZIGOVI I STAMBILJI
038-01 01/ | Odobrenje za izradu pecata i zigova s grbom RH i ostalo
GRUPA
04 UPRAVNI, INSPEKCIJSKI I DRUGI NADZORI U
JAVNOPRAVNIM TIJELIMA
PODGRUPA
043 UPRAVNA INSPEKCIJA
043-01 01/ | Poslovi inspekcijskog nadzora
GRUPA
05 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUZBE
PODGRUPA
053 MOLBE 1 PRIJEDLOZI
053-01 01/ | Molbe, prijedlozi i prigovori gradana upuceni javnopravnim
tijelima
GLAVNA GRUPA
1 RAD I RADNI ODNOSI
GRUPA
11 RADNI ODNOSI
PODGRUPA
o ZASNIVANIE [ PRESTANAK RADNOG ODNOSA,
PRIJAM U SLUZBU I PRESTANAK SLUZBE, UGOVOR
O DJELU, DOPUNSKI RAD I OSTALO
112-01 01/ | Radni odnos na odredeno ili neodredeno vrijeme
112-07 01/ | Ugovor o djelu i ugovor o autorskom djelu
GLAVNA GRUPA
2 UNUTARNJI POSLOVI
GRUPA
24 SUSTAV CIVILNE ZASTITE
PODGRUPA
240 CIVILNA ZASTITA
240-03 01/ Stozer civilne zastite
GRUPA

25

VATROGASTVO




PODGRUPA

250 USTROJAVANIE, OSNIVANIJE [ RAD VATROGASNIH
POSTROJBI I VATROGASNIH ORGANIZACIJA
250-01 01/ | Nacin ustrojavanja (DOBROVOLINA VATROGASNA
DRUSTVA)
GLAVNA GRUPA
3 GOSPODARSTVO
GRUPA
30 GOSPODARSKI SUSTAV 1 EKONOMSKA POLITIKA
PODGRUPA
301 GOSPODARSKA KRETANJA
301-03 01/ | Gospodarska kretanja u lokalnim jedinicama i ostalo
(Poduzetni¢ka zona i ostalo)
GRUPA
32 POLJOPRIVREDA, SUMARSTVO,
VETERINARSTVO, LOVSTVO, RIBARSTVO, VODNO
GOSPODARSTVO I ZASTITA MORA TE
STOCARSTVO
PODGRUPA
320 POLJOPRIVREDA
320-1 01/ | Poljoprivredno zemljiste
GRUPA
35 PROSTORNO UREDENJE, ZASTITA OKOLISA 1
PRIRODE
PODGRUPA
350 PROSTORNO UREDENJE
350-2 01/ | Prostorni planovi IZRADA 1 DONOSENJE)
GRUPA
36 GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI,
PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA I
ENERGETSKA UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU
PODGRUPA
361 GRADNJA GRADEVINA [ OBNOVA
361-01 01/ | KOMUNALNI DOPRINOS (NOVOGRADNIJA)
361-05 05/ | KOMUNALNI DOPRINOS (PO LEGALIZACILJI)
361-05 01/ | Legaliziranje bespravno sagradenih objekata -NZN
362 GRADEVINSKA INSPEKCIJA
362-01 Poslovi gradevinske inspekcije
363 KOMUNALNI POSLOVI
363-01 01/ | Vodna naknada -POSLOVNI PROSTOR
363-01 02/ | Vodna naknada — STAMBENI PROSTOR
363-02 01/ | Komunalna naknada
363-03 01/ | KOMUNALNI REDAR
363-04 01/ PROMETNI REDAR
GRUPA
37 STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO
ZBRINJAVANJE I STAMBENI ODNOSI
PODGRUPA
372 POSLOVNI PROSTORI
372-02 01/ | Zakup poslovnog prostora
372-02 02/ | Zakup javnih povrSina
GLAVNA GRUPA
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FINANCIJE




GRUPA

40 FINANCIJE (OPCENITO)
PODGRUPA
400 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI
400-02 01/ | PRORACUNSKI KORISNICI
400-04 01/ | Financijski izvie$taji (RAZNA IZVIESCA)
400-06 01/ | JEDNOSTVANA I JAVNA NABAVA
402 FINANCIRANIJE
402-06 01/ | Financiranje iz proratuna (ZAHTJEVI ZA PRORACUN)
GRUPA
41 JAVNE FINANCIJE
PODGRUPA
410 POREZI I TROSARINE
410-10 01/ | Porez na ku¢u za odmor
410-13 01/ | Porez na potro$nju
415 NAPLACIVANJE POREZA, DOPRINOSA I DRUGIH
OBAVEZA
415-01 01/ | OPOMENA porez na kucu za odmor
415-01 02/ | OPOMENA porez na potrosnju
415-01 03/ | OPOMENA prodaja zemljiSta (DKZ)
415-02 01/ | OPOMENA komunalni doprinos
415-03 01/ | OPOMENA komunalna naknada
415-03 02/ | OPOMENA naknada za uredenje voda
415-03 03/ | OPOMENA ugovorne obveze
415-03 04/ | OPOMENA koncesije
415-03 05/ | OPOMENA Potrosnja el. energije
415-03 06/ | OPOMENA- NZN
415-04 01/ | OVRHE —Porez na kucu za odmor
415-04 02/ | OVRHE -Porez na potrosnju
415-04 03/ | OVRHE -Komunalni doprinos
415-04 04/ | OVRHE-Komunalna naknada
415-04 05/ | OVRHE -Vodna naknada
415-04 06/ | OVRHE-Ugovorne obveze
415-04 07/ | OVRHE-Koncesije
415-04 08/ | OVRHE- NZN
415-04 09/ | OVRHE prodaja zemljiSta
470 FINANCIISKI NADZOR
470-01 01/ | Financijska revizija
GLAVNA GRUPA
5 ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA, BRANITELJI,
DEMOGRAFIJA 1 OBITELJ
GRUPA
55 SOCIJALNA SKRB
PODGRUPA
554 KORISNICI SOCIJALNE SKRBI
554-01 01/ | Zahtjevi za financijsku pomoé¢ SOCIJALNA SKRB
UP/1-554-01 01/ | RJESENJA troskovi stanovanja-SOCIJALNA SKRB
GLAVNA GRUPA
6 OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT I
RAZVOJ DIGITALNOG DRUSTVA
GRUPA
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KULTURA




PODGRUPA

612 ZASTITA KULTURNE BASTINE
612-05 01/ | RJESENJA kulturna batina
GLAVNA GRUPA
i PRAVOSUDE
GRUPA
70 POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE
PODGRUPA
700 PRAVOSUDNA UPRAVA — OPCI POSLOVI
700-01 01/ | Tuzbe sudski predmeti
700-01 02/ | RjeSenja ispravni postupci
700-01 03/ | RjeSenja zemljiSno-knjiZzna
700-01 04/ | Rjesenja DGU Katastar
GLAVNA GRUPA
9 VANJSKI I EUROPSKI POSLOVI, REGIONALNI
RAZVO0J, GEODETSKI I KATASTARSKI POSLOVI,
FONDOVI EUROPSKE UNLJE I OSTALI POSLOVI
GRUPA
920 EUROPSKI POSLOVI
PODGRUPA
901 KORISTENJE SREDSTAVA EUROPSKE UNIJE
901-01 01/ | NOMINIRANI PROJEKTI Strateski i operativni dokumenti i
programi za koriStenje sredstava EU i ostalo
GRUPA
93 GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI
PODGRUPA
932 KATASTAR ZEMLJISTA 1 KATASTAR NEKRETNINA
932-05 01/ | Katastarska izmjera
924 IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI
PODGRUPA
944 GRAPEVINSKO ZEMLIJISTE
944-01 01/ | Imovinsko-pravni predmeti (kupoprodajni ugovori)

Clanak 3.

Planom se utvrduje popis brojéanih oznaka unutarnjih ustrojstvenih jedinica i sluzbenika kao
stvaralaca akata, a koji se rabe u odredivanju URBROJ-a kao mjesta nastanka akta u uredskom

poslovanju, i to

BROJCANA SUBJEKTI
OZNAKA
01 NACELNIK
01/01 Op¢inski nacelnik
02 JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL
01/01 Procelnik Jedinstvenqg upravnog odjela
03 REFERADA ZA OPCU UPRAVU I UNAPREDENIJE MJESNE
SAMOUPRAVE
/1 Visi struéni suradnik za opéu upravu i uredenje mjesne samouprave
12 Administrativni tajnik/ica Op¢inskog nacelnika i arhivist
04 REFERADA ZA PRORACUN I JAVNE POTREBE
/1 Voditelj referade za proracun, financije i javne potrebe
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Radunovodstveni referent

/3 Visi referent za opéinske poreze, naknade i poslove javnih potreba

/4 Visi referent za naplatu opéinskih poreza

05 REFERADA ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE, KOMUNALNU
DJELATNOST, PROSTORNO UREDENIJE, GRADITELJSTVO I ZASTITU
OKOLISA

/1 Visi savjetnik za imovinsko-pravne poslove, prostorno uredenje, graditeljstvo i
zastitu okolisa

2 Visi referent za komunalne poslove i infrastrukturu

/3 Komunalni redar

/4 Prometni redar

06 REFERADA ZA GOSPODARSTVO I ODRZIVI RAZVOJ

/1 Visi struéni suradnik za gospodarstvo i odrzivi razvoj

2 Visi stru¢ni suradnik za gospodarstvo i odrzivi razvoj

07 DJECJI VRTIC PAKOSTANE

Clanak 4.

Ova Odluka stupa na snagu slijedeéi dan od dana objave u Sluzbenom glasniku

Op¢ine Pakostane a primjenjuje se od 01. 01. 2023. godine.




